Lesznowola, dnia 03.11.2025 r.

26

79253 ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:
Gmina Lesznowola z siedzibg 05-506 Lesznowola, ul. Gminna 60, w imieniu ktorej dziata Dyrektor Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego im. Noblistow Polskich w Lesznowoli - Bogumil Palczak, na podstawie

pelnomocnictwa Wéjta Gminy Lesznowola, zaprasza do zlozenia oferty na:

Opis przedmiotu zaméwienia: Wsparcie w zakresie ochrony danych osobowych oraz peienie funkcji
Inspektora Ochrony Danych.

1. Wsparcie w zakresie ochrony danych osobowych.

Wspieranie Zleceniodawcy w zakresie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej
»RODQ”) oraz w zakresie przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, a w
szczegoOlnosci.:

- dokonywanie przez konsultanta Zleceniobiorcy do jednego razu w miesigcu (w dniu i w zakresie
uzgodnionym z przedstawicielem Zleceniodawcy), wizyty i weryfikacji stanu przestrzegania procedur
obowigzujacych u Zleceniodawcy w zakresie ochrony danych osobowych;

- udzielanie przedstawicielowi Zleceniodawcy konsultacji telefonicznych lub w formie elektronicznej, w
dni robocze (tj. poniedzialek-pigtek), w godzinach 8.00 -16.00;

- Opiniowanie projektow odpowiedzi na pisma kierowane do Zleceniodawcy przez krajowy organ nadzorczy,
o ktérym mowa w art. 51 RODO;

- Pomocy w rozwigzywaniu probleméw dotyczacych ochrony danych osobowych zglaszanych do
Przedstawiciela Zleceniodawcy okreslonego w § 2 ust. 3, przez kierownikéw wewnetrznych komoérek
organizacyjnych;

- Konsultowaniu sytuacji, okoliczno$ci oraz przyczyn, ktére moga doprowadzi¢ do naruszenia ochrony
danych osobowych;

- Przesylanie przedstawicielowi Zleceniodawcy poczta elektroniczng na adres e-mailowy istotnych w ocenie
Zleceniobiorcy informacji dotyczacych problematyki ochrony danych osobowych;

- Aktualizacja i opracowanie dokumentéw wymaganych przez RODO, stosownie do wymagan wynikajacych
zRODO i w miarg publikacji krajowych przepiséw o ochronie danych osobowych:

1. Wzoru szacowania ryzyka (art. 83 RODO),

ii. Wewnetrznych polityk (art. 24 RODO),

iil. Wzoru Rejestru czynnosci przetwarzania (Art. 30.1. RODO),

iv. Wzoru Rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania (Art. 30.2 RODO),



V. Wzoru obowigzku informacyjnego (Art. 13 RODO),

Vi. Wzoru Uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych (art. 28 RODO),

i Wzoru dokumentacji naruszen ochrony danych osobowych (Art. 83 ust. 5 RODO).

2. Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych.

Ustuga polega na pelnieniu funkcji Inspektora Ochrony Danych, zgodnie z art. 37 ust. 6 RODO, z

nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania danych osobowych, w tym na:

- informowanie Zleceniodawcy oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o
obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich
o ochronie danych i doradzanie im w tych sprawach,

- monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych oraz polityk Zleceniodawcy w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow,
dziatania zwigkszajace Swiadomos¢,

- szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

- udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania

zgodnie z art. 35 RODO,
- wspolprace z organem nadzorczym,

- pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z

przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktéorych mowa w art. 36 RODO.

Wymagane warunki w celu zlozenia oferty:

a) Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia dokumentéw poswiadczajgcych co najmniej 5 letnie
"doswiadczenie w $wiadczeniu ustug objetych zapytaniem.

b) Wykonawca jest zobowigzany w dniu podpisania umowy do posiadania ubezpieczenia OC w zakresie
prowadzone] dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem niniejszego zamowienia — polisa OC co najmniej na
kwote 100.000 zl.

¢) Udokumentowanie wyniku min. 2 kontroli organu ochrony danych osobowych w obstugiwanych
podmiotach potwierdzajacy brak uchybien w procesie przetwarzania danych osobowych.

d) Udokumentowane min. 2 zgtoszenia naruszenia ochrony danych osobowych do UODO w obstugiwanych
podmiotach.

e) Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia dokumentow potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje do
zajmowania stanowiska inspektora ochrony danych osobowych.

f) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia cigglosci $wiadczenia uslug przez caly rok, a w
szczegdlnosci zapewniania osoby zastepujgcej Inspektora ochrony Danych w przypadku jego
niedyspozycyjnosci.

g) Zapewnienie organizacyjnej mozliwosci $wiadczenia obstugi w zakresie wsparcia w kwestiach
zwigzanych z ochrong danych osobowych i oddzielania pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych
celem unikniecia konfliktu intereséw zgodnie art. 38. ust. 6 RODO.



2. Miejsce 1 termin skiadania ofert:
ZSP Lesznowola, ul. Szkolna 6, 05-506 Lesznowola lub na adres e-mail:

kierownik.gospodarczy@zsplesznowola.pl w terminie do 30.11.2025 r. podajac ceng brutto.

3. Termin wykonania zamoéwienia:

01.01.2026 —31.12.2026 1.

4. Okres gwarancji:
Nie dotyczy

S. Warunki platno$ci:

Faktura z odroczonym terminem platno$ci na 14 dni.

6. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Dorota Wachowska i Anna Debicka
7. Sposéb przygotowania oferty: Nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

8. Sposob rozliczen: Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zaméwienia beda

dokonywane w PLN.

Sporzadzit:

KIEROWNIK GOSPODARCZY

Zespotu Szkolno-Prze dszkolnego

el

Podpis pracownika prowadzgcego postepowanie

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.),

gayz jego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotéwkach réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1. Ustawy.






